
 
 
 
 

Die neun Rheinschluchtgemeinden bilden den Verein "Die Rheinschlucht - Ruinaulta". Für 
die neu geschaffene Geschäftsstelle suchen wir auf den 1. April 2022 oder nach 
Übereinkunft eine/n 
 

Geschäftsführer/in (80 – 100 %) 
 

Sie unterstützen den Vereinsvorstand und den Vereinspräsidenten bei sämtlichen 
Geschäftsabwicklungen. 
 
Ihre Hauptaufgaben 

- Beratung und Unterstützung für eine ordnungsgemässe und effiziente Abwicklung der 

Geschäfte des Vereins; 

- Erarbeitung der Grundlagen, für die strategische Ausrichtung des Vereins; 

- Vorbereitung und Nachbereitung der Vorstands- und Vereinsversammlungsbeschlüsse 

inkl. Protokollführung;  

- Erstellung und Kontrolle des Budgets (Mehrjahresprogramm und Jahresbudget) und der 

Jahresrechnung; 

- Erstellung des jährlichen auf die Leistungen und Wirkungen bezogenen Jahresberichts; 
- Allgemeine Vereins- und Projektadministration; 
- Ständige Ansprechperson für Anliegen betreffend die Rheinschlucht - Ruinaulta. 
 
Ihr Profil 

- Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung, vorzugsweise in einer öffentlichen 

Verwaltung; 

- Erfahrung in Führungsaufgaben, vorzugsweise als Gemeindeschreiber/in oder Amts-

/Bereichsleiter/in oder dergleichen; 

- gute Fähigkeiten in Projektmanagement und Kommunikation sowie Kenntnisse in 

Betriebswirtschaft; 

- Selbstständigkeit bei der Umsetzung von Projekten; 

- Hohe Belastbarkeit, Flexibilität und Dienstleistungsbereitschaft; 

- Gute geographische Kenntnisse des Gebiets; 

- Verständnis für kommunale Aufgaben, die Bedürfnisse von Natur- und Landschaftsschutz 

sowie für touristische, regionalwirtschaftliche, land- und forstwirtschaftliche Bedürfnisse; 

- Einwandfreie mündliche und schriftliche Ausdrucksweise; 

- Kenntnisse gängiger Office-Programme. 
 
Unser Angebot an Sie 
- Interessante und vielseitige Aufgaben mit hoher Eigenverantwortung 
- Eine den Anforderungen entsprechende Entlöhnung und gute Sozialleistungen 
- Fortschrittliche Arbeitsbedingungen 
 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung bis 
21. Januar 2022 an den Verein "Die Rheinschlucht – Ruinaulta", Martin Hug, Präsident, Via 
dil Casti 2, 7017 Flims Dorf oder Martin.Hug@gemeindeflims.ch. Der Vereinspräsident steht 
Ihnen für telefonische Auskünfte gerne zur Verfügung, Telefon 081 928 29 29. 
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